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SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU
IS AKISI
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayt
Evrak Kayit Gel_?nlEvrak Gelen evraklar Evrak Kayit Sorumlusu | Elektronik Gelen
Sorumlusu (Talep) tarafindan kayda alindiktan sonra Evrak Kayit Defteri.
incelenmek Uzere fakulte sekreterine
_________________ g o Y yoWlendirilie,
Enstith l Gelen evraklarin Evrak Kayit Evrak Zimmet
Sekreteri Evrak incelenir ve birimlere Sorumlusu tarafindan zimmet ile Defteri.
havale edilir. dagitimi yapilir
Kurum igi-Kurum Disi iletigimi
Enstitl - Saglamak,
Personeli 8%6' Fa'eKm VT‘ Yonetim Kurulu, Enstitii Kurulu
onetim Buruiy - kararlarinin Hazirlanmasi ve gereginin Yodnetim Kurulu
yapilmasini saglamak, Dosyalari ve
yazisma evraklari
Enstity Gelen-Giden evraklarin takibini Kontrol .
Personeli Yazi isleri subesi < ve Koordine Etmek. Evrak Zimmet
Defteri.
Enstitd Ogrenci isleri 7 Ogrencilerin Egitim-Ogretim Otomasyon,
Personeli subesi Faaliyetlerini Kontrol ve Koordine Ogrenci Dosyalari,
Etmek. Yazigma evraklari
KBS, MHYS,
Enstitl iqari ; ; EKAP, Maas
. Muhasebe subesi < Idari ve Akademik Personelin Maas, ’
Personell Hasehe sibes Satin Alma, Ek Ders, Yolluklu Dosyalari,
Gorevlendirmelerini Kontrol ve Yazigma Evraklari
Koordine Etmek.
HITAP, Personel
Enstitl Dosyalari,
Personeli Personel Ozliik haklarini, ise baslayls | Yazisma evraklari
Ozlik subesi <+ ve ¢ikis igslemlerini Kontrol ve Koordine
Etmek.




